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TYONHAKUPROSESSIIN LITTYVAT HENKILOTIEDOT

Tiedot avoimista viroista julkaistaan Valtiolle.fi-palvelussa, joka on paaasi-
allinen kanava ty6hakemuksen jattamiselle. Valtiolle.fi-palvelussa kera-
taan valintaprosessin kannalta olennaisia tietoja, jotka hakija itse antaa
hakemuksen jattamisen yhteydessa. Hakuprosessin paattyessa laaditaan
vertailumuistio, jossa vertaillaan hakijoiden ansioita valtion virkamieslain-
saadannon ja tydmarkkinalaitoksen ohjeiden mukaisesti.

Hakemuksen voi myds jattaa sahkopostilla ja paperimuodossa kirjaa-
moomme hakuilmoituksessa mainitulla tavalla. Oikeusministerion turva-
posti on viraston asiakkaille suositeltu tapa toimittaa ministeriéon ja viras-
toihin salassa pidettavat ja arkaluontoiset asiakirjat. Palvelun kayttaminen
on ilmaista, helppoa ja turvallista. Lisatietoa turvapostin kayttamisesta.

Rekisteriin on talletettu tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan c-ala-
kohdan mukaisesti rekisterinpitdjan lakisaateisten oikeuksien ja velvolli-
suuksien tayttamiseksi vaadittavat tiedot. Lisaksi henkil6tietojen kasitte-
lyssa noudatetaan virkamieslakia (750/1994) ja -asetusta (971/1994) seka
laki yksityisyyden suojasta tyoelamassa (759/2004).

Valtiolle.fi-palvelun kautta kerattavat henkilotiedot: henkilon yksilGintitie-
dot, (nimi, osoite, puhelin, sukupuoli, muu mahdollinen yksil6intitieto),
henkilon tiedot itsestdan (koulutus- ja tydkokemustiedot, kielitaito seka
muut tydnhakuun ja virantayttoon liittyvat tarpeelliset tiedot, kuten esi-
merkiksi tietojarjestelmien kayttoon ja ajo-oikeuteen liittyvat tiedot) seka
mahdollisten suosittelijoiden yhteystiedot.

Virkaan tai tehtavaan valittavasta henkilosta voidaan tehda hakijan suos-
tumuksella henkil6turvallisuusselvitys (turvallisuusselvityslaki 726/2014).
Turvallisuusselvitysmenettelysta ja selvityksen kohteen oikeuksista saa
tarkempia tietoja osoitteesta www.supo.fi.
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Hakemukset poistuvat Valtiolle.fi-palvelusta 12 kuukautta rekrytointipro-
sessin paattamisen jalkeen. Oikeusministerion rekrytointiprosessiin liitty-
vien tietojen sailyttdmisajat maaraytyvat valtioneuvoston tiedonohjaus-
suunnitelman ja arkistolain (831/1994) mukaisesti.

Korkeakouluharjoitteluun haetaan sahkopostitse. Valitsematta jadneiden
korkeakouluharjoittelijoiden hakemuksia ei kirjata, mutta ne sdilytetaan
kuusi kuukautta hakuajan paattymisen jalkeen. Valitun harjoittelijan hake-
mus kirjataan ja sailytetdan oikeusministerion tiedonohjaussuunnitelman
mukaisesti, samoin kuin hakijoista tehty vertailumuistio.

Tyonhakuprosessiin liittyvia tietoja ei luovuteta sdédanndonmukaisesti. Tie-

toja luovutetaan niita pyytavalle viranomaisten toiminnan julkisuudesta

annetun lain mukaisesti. Tiedot ja asiakirjat ovat julkisia, ellei niita ole ni-
menomaisesti lailla saddetty salassa pidettavaksi.

Lisatietoa henkil6tietojen kasittelysta oikeusministeriossa saa verkkosi-
vulta www.oikeusministerio.fi/tietosuoja
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