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BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER VID REKRYTERINGSPROCESSER

Lediga tjanster utlyses i tjansten Valtiolle.fi, som ar den huvudsakliga ka-
nalen for att [amna in arbetsansokningar. | tjansten samlas in de uppgifter
som ar vasentliga for urvalsprocessen. Uppgifterna fas av sokandena
sjdlva da de lamnar in i sina arbetsansdkan. Av sékandena utarbetas en
jamforelsepromemoria, dar deras meriter jamfors i enlighet med stats-
tjanstemannalagen och arbetsmarknadsverkets anvisningar.

Ansokan kan ocksa lamnas in i pappersform till vart registratorskontor pa
det satt som anges i arbetsannonsen. Dokument som ar sekretessbelagda
eller innehaller kansliga uppgifter ska i forsta hand skickas till ministeriet
och ambetsverken via justitieministeriets tjanst for skyddad e-post. Den
avgiftsfria tjdnsten ar sdker och latt att anvanda. Mer information om
tjansten for skyddad e-post.

| registret lagras med stod av artikel 6.1 c i dataskyddsférordningen per-
sonuppgifter som ar nédvandiga for att uppfylla ministeriets lagstadgade
rattigheter och skyldigheter. Vid behandlingen av personuppgifter iakttas
dessutom statstjanstemannalagen (750/1994), statstjanstemannaf6rord-
ningen (971/1994) och lagen om integritetsskydd i arbetslivet (759/2004).

Uppgifter som samlas in i tjansten Valtiolle.fi: Identifieringsuppgifter
(namn, adress, telefonnummer, kon, annan eventuell identifieringsupp-
gift), personens uppgifter om sig sjalv (utbildnings- och arbetserfarenhets-
uppgifter, sprakkunskaper och andra uppgifter som ar nédvandiga for ar-
betssokningen och tillsdttandet av tjansten, sasom till exempel uppgifter
om anvandning av informationssystem och koérratt), och kontaktuppgifter
for eventuella referenspersoner.

Ansokan till hogskolepraktik Iamnas in per e-post. Ansdkningarna fran de
sokande som inte valts till hogskolepraktikanter registreras inte, men de
sparas i sex manader efter det att ansokningstiden gatt ut. Ansékan fran
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den valda praktikanten registreras och forvaras i enlighet med justitiemi-
nisteriets arkivbildningsplan, liksom ocksa jamforelsepromemorian om
sokandena.

En personsdkerhetsutredning kan goras i fraga om de personer som valjs
till en tjanst eller en uppgift med sékandens samtycke (lagen om saker-
hetsutredningar 726/2014). Narmare information om sakerhetsutred-
ningsforfarandet och om den undersoktas rattigheter finns pa adressen

www.supo.fi.

Ansokningarna raderas ur tjansten 12 manader efter att rekryteringspro-
cessen har avslutats. Vid justitieministeriets faststalls forvaringstiderna for
personuppgifter som ansluter till rekryteringsprocessen enligt statsradets
arkivbildningsplan och arkivlagen (831/1994).

Uppgifter som ansluter till rekryteringsprocessen lamnas inte ut regel-
massigt. Uppgifter kan lamnas ut pa begaran som framforts enligt lagen
om offentlighet i myndigheternas verksamhet. Uppgifterna och handling-
arna ar offentliga, om de inte uttryckligen ar sekretessbelagda enligt lag.

Mer information om behandling av personuppgifter vid justitieministeriet:
www.oikeusministerio.fi/dataskydd
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